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Informativo para apoderados para el proceso de 

Pre matrícula y Matrícula 2023. 

 

Sr.(a) Apoderado(a): 

  ¡Viva Jesús! 

 

Junto con saludar cordialmente, nos dirigimos a usted para informar acerca del proceso de pre matrícula y    

matrícula para el año académico 2023.  

 

 Este proceso se realizará en función de la plataforma de gestión institucional Napsis, portal apoderados. 

 Para consultas debe escribir a : administradordeplataformas@colegiomisericordia.cl 

 Si el estudiante postuló a otro establecimiento educacional y fue asignado a uno distinto al nuestro, no 

debe realizar este proceso ya que su cupo ha sido asignado a un estudiante nuevo y no podrán concretar la 

matrícula. 

 

Pre matrícula  

 Proceso para alumnos antiguos 

 Se realiza en plataforma Napsis 

 Fecha de inicio, 02 de noviembre a las 14:00 hrs. y concluye el día 30 de Noviembre. 

 El acceso a la plataforma, es con usuario y clave.  

 En caso de dudas escribir al correo administradordeplataformas@colegiomisericordia.cl 

 Ingresa al perfil del estudiante, seleccionar pre-matrícula y actualizar información del estudiante y apoderado. 

  Debe tachar “apoderado académico”  

 Debe descargar la totalidad de los documentos de la plataforma, acción que da cuenta del acuso de recibo 

 de los documentos. Proyecto Educativo Institucional,  Reglamento Interno y Reglamento de evaluación. 

 Debe subir a la plataforma los documentos solicitados por el establecimiento según corresponda; Rut del 

alumno, Certificado de nacimiento del alumno, IPE, Partida de nacimiento del alumno notariada y Ficha Social, 

esta última la debe descargar, completar y subir nuevamente. 

 

Matrícula  

 Proceso para alumnos antiguos y nuevos 

 De forma presencial en el establecimiento se realizará la firma del contrato. 

 Fecha entre el  14 y 27 de Diciembre, con nómina entregada por SAE, la cual indica qué alumno continúa, se 

va o es nuevo. 

 Alumnos antiguos deben presentar en la matrícula, fotocopia por ambos lados del Rut o IPA del apoderado. 

 Alumnos nuevos deben completar ficha de matrícula 2023 y ficha social. 

 Alumnos nuevos debe matricular el apoderado que realizó la postulación a SAE y presentar los siguientes 

documentos, según corresponda: 

 
1. Del apoderado 

 

Apoderado Extranjero Apoderado Chileno 

Certificado IPA Fotocopia de la Cédula de identidad por 

ambos lados. 

 

 

2. Del estudiante 

 

Estudiante Extranjero Estudiante Chileno 

Fotocopia notariada de la partida de 
nacimiento del estudiante. 

Certificado de nacimiento del estudiante  

Fotocopia  de la Cédula de Identidad o 
Certificado IPE (identificador  provisorio del 
estudiante). 

Fotocopia  de la Cédula de Identidad por 
ambos lados. 

Certificado de situación final del estudiante. 
(Promovido o repitente) postulantes desde 2° 
a 6° básico. 

Certificado de situación final del estudiante. 
(Promovido o repitente) postulantes desde 2° 
a 6° básico. 

Alumnos sin estudios en Chile, deben 
solicitar matrícula provisoria en MINEDUC 
(San Martín 624, Santiago Centro). 
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Información adicional:  

 No existe cobro de matrícula ni mensualidad escolar. 

 Aporte Centro de Padres y apoderados $10.000, cancelados presencialmente en la escuela durante la matrícula. 

 Los estudiantes podrán asistir con buzo azul marino o institucional.  

 El horario de clases y  la lista de útiles escolares será publicado en la página web del establecimiento, 

www.escuelablascanas.cl  

 

 

Fechas para matrícula presencial  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Día Hora Curso 2023  
 

Nuevos 
Miércoles 14 8:00 - 12:30 PK°  

Jueves 15 8:00 - 12:30 K° a  6° 

Viernes 16 8:00 - 12:30 K°  Y 1°  
Antiguos Lunes 19  8:00 - 12:30 2° Y 3° 

Martes 20 8:00 - 12:30 4° Y 5° 

Miércoles 21 8:00 -12:30 6° 

Jueves 22 8:00 - 12:00 Casos especiales 
Estudiantes nuevos y 
antiguos 

Viernes 23 8:00 – 10:00 

Lunes 26 8:00 - 10:00 

Martes 27 8:00 - 10:00 

http://www.escuelablascanas.cl/

